
 

        

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



MARKAH AUDIT DALAMAN 
EKSA SIRI 2/2018

POLITEKNIK MUKAH SARAWAK
24 SEPTEMBER 2018



ZON BUKAN AKADEMIK



INDUK

A. KEPERLUAN UTAMA PELAKSANAAN 97.78
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ZON CERI
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ZON SALAK
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ZON AKADEMIK



ZON PISANG
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� MARKAH TERTINGGI:

◦ ZON AKADEMIK – ZON KERANJI – 97.44%
◦ ZON BUKAN AKADEMIK – ZON SALAK – 97.73%

� MARKAH PURATA KESELURUHAN 

� = 93.98%

MARKAH TERTINGGI DAN 
PURATA



� TEMPAT PERTAMA-

◦ZON KERANJI (KJ JKA)

� TEMPAT KEDUA –

◦ZON PULASAN (KJ JKM)

� TEMPAT KETIGA –

◦ZON PISANG (KJ JMSK)

BILIK KJ TERBAIK



� TEMPAT PERTAMA-

◦ZON EPAL (KU KEW)

� TEMPAT KEDUA –

◦ZON MANGGA (KU LIB)

� TEMPAT KETIGA –

◦ZON SALAK (KU KAMSIS)

BILIK KU TERBAIK



� TEMPAT PERTAMA-
◦PN NORSIDA BINTI MORSIDI 
(KP JKA)

� TEMPAT KEDUA –
◦EN SAHROL BIN RAMLI (KK 
JMSK)

� TEMPAT KETIGA –
◦EN SAMSAWI BIN BUJANG (KP 
JKE)

BILIK KP/KK TERBAIK



� TEMPAT PERTAMA-

◦LARRY CASSIDY ANAK 
BANTA

� TEMPAT KEDUA –

◦MOHD FAIZAL BIN MOHD 
MUSLIM

� TEMPAT KETIGA –

◦NOR SYAHIDAL ARSHAINI 
BINTI SHAMSUDIN

MEJA STAF ZON AKADEMIK 
TERBAIK



� TEMPAT PERTAMA-

◦HATIYAH BINTI SAHARI
� TEMPAT KEDUA –

◦RINA BINTI MAHLOB
� TEMPAT KETIGA –

◦ JOSENA JOSEPH TOYAT

MEJA STAF ZON BUKAN 
AKADEMIK TERBAIK



TERIMA KASIH
UJQ, EKSA

PMU
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2

PN. NORBAYA BINTI OMAR(K)

PN. IFANIZA BINTI IBRAHIM,

PN. NORHAFIZAH BT ISMAIL

SITI ROHANA BINTI KAMIL (K)

EN. MOHD REZA FADHLAN BIN DAUD

EN. AWANGKU HAFIZI BIN AWANG 
AZHARI

PASUKAN A

ZON PISANG

ZON CERI

INDUK

PASUKAN B

ZON KIWI

ZON DABAI



3

PN. FATIN IZATI BINTI MOHD TAHER (K)

PN. RAUDAH BINTI SAIBEE

PN. NOOR AZIYAH BT SAID (K)

PN. FAUZIAH BT ZAMHARI

PASUKAN C

ZON KERANJI (JKA)

ZON MANGGA

PASUKAN D

ZON PULASAN (JKM)

ZON DELIMA



4

MOHD RIZAM BIN IBRAHIM(K),

MOHD AZIM BIN KAMALOLZAMAN  

MOHAMAD FADZILLAH BIN DELI

NURHAZURA BINTI HASSAN(K)

MOHD AZUWAN EFFENDY BIN MAIL,

DAISY BINTI SULEE

PASUKAN E

ZON NONA (JPA)

ZON EPAL

PASUKAN F

ZON RAMBUTAN (JKE)

ZON SALAK



5

MOHD AZIZEE BIN SHUKOR (K),

MOHD FAHIES BIN ISMAIL 

PASUKAN G

ZON MARKISA (JTMK)

ZON BETIK



6

PELAN LOKASI



7

KOMPONEN PENILAIAN

Umum

Sekolah

Masjid

Hospital/Klinik



8

KOMPONEN A
KEPERLUAN UTAMA PELAKSANAAN

A1. Dasar EKSA

A2. Jawatankuasa Pelaksana EKSA

A3. Penglibatan Pengurusan Atasan

A4. Penilaian Kendiri (Self Assessment)

A5. Pengiktirafan

A6. Pembudayaan Kreativiti & Inovasi

A7. Tindakan Penjimatan/Go Green



9

KOMPONEN B
RUANG TEMPAT KERJA/PEJABAT

B1. Lantai : Berkeadaan baik & Program 
Pemantauan

B2. Dinding & Siling : Berkeadaan baik 
& Perhiasan 

B3. Lampu & Soket : Berkeadaan baik 



10

KOMPONEN B
RUANG TEMPAT KERJA/PEJABAT

B4. Susun Atur Peralatan

B5. Keadaan Peralatan

B6. Pelabelan & Papan Tanda/ Tanda Arah

B7. Perhiasan

B8. Keperluan Umum



11

B9. Meja Kerja Warga/Work Station/Kubikel Kerja

B10. Bilik Pegawai

B11. Stor Peralatan Pejabat

B12. Bilik Fail

B13. Sudut/Bilik Cetak/Dokumentasi

B14. Bilik Pemandu

B15. Bilik Pelayan (Server) /Terperingkat

KOMPONEN B
RUANG TEMPAT KERJA/PEJABAT



12

KOMPONEN C
TEMPAT UMUM

C1. Lobi Utama/ Ruang Hadapan

C2. Kaunter Utama

C3. Ruang Menunggu

C4. Laluan Utama/Koridor

C5. Bilik Mesyuarat



13

KOMPONEN C
TEMPAT UMUM

C6. Perpustakaan/Pusat Sumber

C7. Surau/Bilik Solat

C8. Lif

C9. Pantri / Tempat Minum

C10. Tandas



14

KOMPONEN D
KESELAMATAN PERSEKITARAN

D1. Pelan Tindakan Kecemasan

D2. Pendawaian/ Kabel

D3. Peralatan Pencegahan Kebakaran

D4. Laluan/Tangga Kecemasan

D5. Kunci



15

KOMPONEN E1
AGENSI MEMPUNYAI BANGUNAN DAN KAWASAN SENDIRI

Kawasan Persekitaran Jabatan



16

KOMPONEN F
TEMPAT UMUM

1) UMUM

2) SEKOLAH

3) MASJID

4) HOSPITAL / KLINIK



17



18

AMALAN BAIK



19

AMALAN BAIK

Penemuan:
Informasi berhubung EKSA dilaksanakan secara 

maya & dikemaskini.



20

HASIL PENEMUAN AUDIT 



21

TIADA PENEMUAN



2222
TIADA PENEMUAN



23



24

AMALAN BAIK



25

AMALAN BAIK

Penemuan:
Bilik penginapan kemas dan tidak berdebu.



26

AMALAN BAIK

Penemuan:
• Rekod penggunaan kunci disediakan.
• Kotak penyimpanan kunci disediakan.



27

AMALAN BAIK

Penemuan:
• Laluan koridor sentiasa kemas dan bersih.

• Lobi kemas dan bersih.



28

HASIL PENEMUAN AUDIT 



29

TIADA PENEMUAN



30



31

KOMPONEN B: RUANG TEMPAT KERJA/PEJABAT (FIZIKAL)

31

PENEMUAN CADANGAN PENAMBAHBAIKAN

• Susun atur peralatan yang kurang

sesuai

Peralatan perlu disusun agar lebih

kemas dan tersusun.

• Laci tidak berlabel Perlu dilabel mengikut kesesuaian

peralatan yang ada di dalam laci

tersebut. 

• Tiada laporan kerosakan terhadap

kerosakan di dalam tandas

Laporan perlu dilaporkan untuk

keselesaan pengguna di masa 

akan datang



32

KOMPONEN B: RUANG TEMPAT KERJA/PEJABAT (FIZIKAL)

32

Lantai mempunyai stiker
yang tidak membawa

apa-apa maksud

Laci tidak berlabel



33

KOMPONEN B: RUANG TEMPAT KERJA/PEJABAT (FIZIKAL)

33

Flush rosak – Tiada tanda
rosak & tiada laporan

kerosakan dibuat

Peralatan perlu disusun dengan
lebih kemas dan selamat



34

KOMPONEN B: RUANG TEMPAT KERJA/PEJABAT (FIZIKAL)
PENAMBAHBAIKAN

34

Lantai mempunyai stiker yang 
tidak membawa apa-apa maksud

Stiker yang tidak membawa apa-apa
maksud sudah dibuang



35

KOMPONEN B: RUANG TEMPAT KERJA/PEJABAT (FIZIKAL)
PENAMBAHBAIKAN

35

Laci tidak berlabel Laci sudah dilabel



36

KOMPONEN B: RUANG TEMPAT KERJA/PEJABAT (FIZIKAL)
PENAMBAHBAIKAN

36

Flush rosak –tiada laporan
kerosakan dibuat

Laporan kerosakan sudah
dibuant melalui e-Aduan



37

KOMPONEN B: RUANG TEMPAT KERJA/PEJABAT (FIZIKAL)
PENAMBAHBAIKAN

37

Peralatan perlu disusun
dengan lebih kemas dan

selamat

Peralatan sudah disusun dengan lebih
kemas dan selamat



38



39

KOMPONEN C: TEMPAT UMUM

39

PENEMUAN CADANGAN PENAMBAHBAIKAN

• Kelengkapan surau kurang

lengkap

Kelengkapan perlu disediakan

mengikut keperluan eksa. 



40

KOMPONEN C: TEMPAT UMUM
PENAMBAHBAIKAN

40

PENEMUAN CADANGAN PENAMBAHBAIKAN

• Kelengkapan surau kurang

lengkap

Kelengkapan sudah disediakan

mengikut keperluan eksa. 



41

KOMPONEN C: TEMPAT UMUM
PENAMBAHBAIKAN

41

Hanya rak menggantung
sejadah dan telekung

disediakan

Tanda arah kiblat ada
disediakan



42



43

KOMPONEN D: KESELAMATAN PERSEKITARAN

43

PENEMUAN CADANGAN PENAMBAHBAIKAN

• Wayar dilihat tidak diikat dengan

kemas

Wayar perlu diikat dengan kemas, 

teratur dan selamat.

• Plag tidak berlabel Plag perlu dilabel mengikut

kesesuaian peralatan elektrik yang 

digunakan



44

KOMPONEN D: KESELAMATAN PERSEKITARAN
PENAMBAHBAIKAN

44

PENEMUAN CADANGAN PENAMBAHBAIKAN

• Wayar dilihat tidak diikat

dengan kemas

Wayar telah diikat dengan

kemas, teratur dan selamat.

• Plag tidak berlabel Plag sudah dilabel mengikut

kesesuaian peralatan elektrik

yang digunakan



45

KOMPONEN D: KESELAMATAN PERSEKITARAN

45

Wayar perlu dikemaskan Wayar tidak diikat kemas



46

KOMPONEN D: KESELAMATAN PERSEKITARAN
PENAMBAHBAIKAN

46

Wayar perlu dikemaskan Wayar tidak diikat

Wayar telah dikemaskan
Wayar telah diikat

dengan kemas



47

KOMPONEN D: KESELAMATAN PERSEKITARAN

47

Wayar perlu dikemaskan dan plag perlu
dilabel kan Wayar telah dikemaskan



4848

TIADA PENEMUAN



49

TIADA PENEMUAN



50TIADA PENEMUAN



51



52

HASIL PENEMUAN AUDIT 



53

TIADA PENEMUAN



54



55

KOMPONEN B: RUANG TEMPAT KERJA/PEJABAT (FIZIKAL)

PENEMUAN CADANGAN PENAMBAHBAIKAN

• Lantai pejabat - terdapat stiker

pelekat wayar yang tidak

dibersihkan. Ada juga tanda

‘parking’ stiker terdapat di 

beberapa meja kerja staf

Stiker pelekat tersebut hendaklah

dibersihkan agar kelihatan lebih

kemas dan bersih

• Hiasan yang tidak berimej

korporat – tidak sesuai

Boleh ditambahbaik dengan

meletakkan hiasan yang lebih

kemas dan cantik. 

• Dinding – Terdapat kekotoran di 

dinding dan stiker. 

Perlu dicat dan stiker perlu

dibersihkan.



56

KOMPONEN B: RUANG TEMPAT KERJA/PEJABAT (FIZIKAL)

PENEMUAN CADANGAN PENAMBAHBAIKAN

• Wayar dilihat tidak diikat dengan

kemas

Wayar perlu dikemaskan atau

‘disembunyikan’ agar tidak

kelihatan berserabut. 

• Kotak-kotak dan dokumen2 kerja

tidak disusun dengan kemas

Kotak-kotak perlu disusun dan

dicadangkan menyelaraskan

bilangan kotak yang sama untuk

setiap meja kerja

• Tiada tatacara penggunaan

untuk 1 mesin fotostat gunasama. 

Sediakan tatacara penggunaan

untuk mesin fotostat tersebut.



57

KOMPONEN B: RUANG TEMPAT KERJA/PEJABAT (FIZIKAL)

Lantai mempunyai stiker
yang tidak membawa apa-

apa maksud

Kotak-kotak tidak disusun
dengan kemas

Dokumen tidak tersusun



58

KOMPONEN B: RUANG TEMPAT KERJA/PEJABAT (FIZIKAL)

Wayar tidak diikat
kemas dan plag tidak

dilabel

Peralatan tidak
disusun dengan baik

/ Tidak berimej
korporat

Laci tidak berlabel



59

KOMPONEN B: RUANG TEMPAT KERJA/PEJABAT (FIZIKAL)

Perhiasan kurang
sesuai

Peralatan tidak
disusun dengan baik

/ Tidak berimej
korporat



60

KOMPONEN B: RUANG TEMPAT KERJA/PEJABAT (FIZIKAL)

Dinding mempunyai
sedikit kekotoran

Tiada tatacara
penggunaan

Payung disangkut
pada gril pintu
(tidak sesuai) 



61

KOMPONEN B: RUANG TEMPAT KERJA/PEJABAT (FIZIKAL).
PENAMBAHBAIKAN

PENEMUAN CADANGAN PENAMBAHBAIKAN

• Lantai pejabat - terdapat stiker

pelekat wayar yang tidak

dibersihkan. Ada juga tanda

‘parking’ stiker terdapat di 

beberapa meja kerja staf

Stiker pelekat telah dibersihkan.



62

KOMPONEN B: RUANG TEMPAT KERJA/PEJABAT (FIZIKAL).
PENAMBAHBAIKAN

PENEMUAN MAKLUMBALAS

• Kotak-kotak dan dokumen-

dokumen kerja tidak disusun

dengan kemas

Kotak-kotak telah disusun dengan

lebih teratur.



63

KOMPONEN B: RUANG TEMPAT KERJA/PEJABAT (FIZIKAL).
PENAMBAHBAIKAN

PENEMUAN MAKLUMBALAS

• Kotak-kotak dan dokumen-

dokumen kerja tidak disusun

dengan kemas

Dokumen telah disusun dengan

lebih kemas dan teratur.



64

KOMPONEN B: RUANG TEMPAT KERJA/PEJABAT (FIZIKAL).
PENAMBAHBAIKAN

PENEMUAN MAKLUMBALAS

• Perhiasan kurang sesuai Perhiasan telah dialihkan dari

dinding.



65

KOMPONEN B: RUANG TEMPAT KERJA/PEJABAT (FIZIKAL).
PENAMBAHBAIKAN

PENEMUAN MAKLUMBALAS

• Peralatan tidak disusun dengan

baik

Peralatan telah dialihkan dan

disimpan di dalam stor.



66

KOMPONEN B: RUANG TEMPAT KERJA/PEJABAT (FIZIKAL).
PENAMBAHBAIKAN

PENEMUAN MAKLUMBALAS

• Dinding – Terdapat kekotoran di 

dinding dan stiker. 

Dinding telah dicat dibersihkan dan

dicat semula.



67

KOMPONEN B: RUANG TEMPAT KERJA/PEJABAT (FIZIKAL).
PENAMBAHBAIKAN

PENEMUAN MAKLUMBALAS

• Tiada tatacara penggunaan

untuk 1 mesin fotostat gunasama. 

Tatacara penggunaan telah

disediakan.



68

KOMPONEN B: RUANG TEMPAT KERJA/PEJABAT (FIZIKAL).
PENAMBAHBAIKAN

PENEMUAN MAKLUMBALAS

• Payung disangkut pada grill (tidak

sesuai)

Payung telah dialihkan dari grill dan

disimpan di tempat yang sesuai.



69

KOMPONEN B: RUANG TEMPAT KERJA/PEJABAT (FIZIKAL).
PENAMBAHBAIKAN

PENEMUAN MAKLUMBALAS

• Wayar dilihat tidak diikat dengan

kemas

Wayar telah dikemaskan dan diikat

agar lebih teratur.



70

KOMPONEN B: RUANG TEMPAT KERJA/PEJABAT (FIZIKAL).
PENAMBAHBAIKAN

PENEMUAN MAKLUMBALAS

• Plug tidak berlabel Plug telah dilabelkan mengikut

kesesuaian elektrik yang 

digunakan.



71

KOMPONEN B: RUANG TEMPAT KERJA/PEJABAT (FIZIKAL).
PENAMBAHBAIKAN

PENEMUAN MAKLUMBALAS

• Hiasan yang tidak berimej

korporat – tidak sesuai

Telah dikemaskan dengan lebih

teratur.



72

KOMPONEN B: RUANG TEMPAT KERJA/PEJABAT (FIZIKAL).
PENAMBAHBAIKAN

PENEMUAN MAKLUMBALAS

• Laci tidak berlabel Laci telah dilabelkan.



7373



74

KOMPONEN C7: SURAU/BILIK SOLAT

PENEMUAN CADANGAN PENAMBAHBAIKAN

• Surau Lelaki – tidak mempunyai

tanda arah kiblat

Sediakan tanda arah kiblat sebagai

memenuhi keperluan eksa.



75

KOMPONEN C7: SURAU/BILIK SOLAT.
PENAMBAHBAIKAN

PENEMUAN MAKLUMBALAS

• Surau Lelaki – tidak mempunyai

tanda arah kiblat

Tanda arah kiblat telah disediakan

sebagai memenuhi keperluan eksa.



76



77

KOMPONEN D: KESELAMATAN PERSEKITARAN

77

PENEMUAN CADANGAN PENAMBAHBAIKAN

• Wayar dilihat tidak diikat dengan

kemas

Wayar perlu diikat dengan kemas, 

teratur dan selamat.

• Plag tidak berlabel Plag perlu dilabel mengikut

kesesuaian peralatan elektrik yang 

digunakan



78

KOMPONEN D: KESELAMATAN PERSEKITARAN

78

Plag tidak berlabel
Wayar tidak diikat kemas

dan plag tidak dilabel



79

KOMPONEN D: KESELAMATAN PERSEKITARAN.
PENAMBAHBAIKAN

79

PENEMUAN MAKLUMBALAS

• Wayar dilihat tidak diikat dengan

kemas

Wayar telah diikat dengan kemas, 

teratur dan selamat.



80

KOMPONEN D: KESELAMATAN PERSEKITARAN.
PENAMBAHBAIKAN

80

PENEMUAN MAKLUMBALAS

• Plag tidak berlabel Plag telah dilabel mengikut

kesesuaian peralatan elektrik yang 

digunakan.



813535



8282



83

KOMPONEN F: TEMPAT UMUM

83

PENEMUAN CADANGAN PENAMBAHBAIKAN

Lokasi: Com-Bk 2.6

• Meja disusun tetapi tidak dilabel Meja yang telah disusun perlu di 

label (contoh: ruang simpanan

sementara)

• Info yang dipaparkan tidak

dikemaskini (Polisi Keselamatan

dan Kesihatan Pekerjaan PMU)

Perlu dikemaskini dan

ditandatangani oleh majikan terkini. 



84

KOMPONEN F: TEMPAT UMUM

84

Polisi keselamatan
dan kesihatan

pekerjaan tidak
dikemaskini

Ruangan simpanan
meja/kerusi tidak

dilabel

Hiasan dinding
tercabut /jam tidak

berfungsi



85

KOMPONEN F: TEMPAT UMUM.
PENAMBAHBAIKAN

85

PENEMUAN MAKLUMBALAS

Lokasi: Com-Bk 2.6

• Meja disusun tetapi tidak dilabel Meja yang telah disusun dan

dilabelkan.
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KOMPONEN F: TEMPAT UMUM.
PENAMBAHBAIKAN

86

PENEMUAN MAKLUMBALAS

Lokasi : BK 2.6

• Info yang dipaparkan tidak

dikemaskini (Polisi Keselamatan

dan Kesihatan Pekerjaan PMU)

Polisi Keselamatan dan Kesihatan

Pekerjaan PMU telah dikemaskini

dan ditampal yang baru.
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KOMPONEN F: TEMPAT UMUM.
PENAMBAHBAIKAN

87

PENEMUAN MAKLUMBALAS

Lokasi: Com-Bk 2.6

• Hiasan dinding tercabut / jam 

tidak berfungsi

Hiasan dinding telah digantung

semula dan bateri jam telah

digantikan.
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AMALAN BAIK
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HASIL PENEMUAN AUDIT 
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KOMPONEN A: KEPERLUAN UTAMA PELAKSANAAN

PENEMUAN CADANGAN PENAMBAHBAIKAN

A1) Dasar EKSA

6a) Carta Organisasi yang 

dipaparkan di Sudut EKSA Zon

Ceri tidak terkini.

Memastikan Sudut EKSA 

mengandungi semua perkara

seperti dicadang serta terkini serta

dipaparkan secara kreatif dan

inovatif. 
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KOMPONEN A: KEPERLUAN UTAMA PELAKSANAAN

Senarai JK Induk tidak
dikemaskini

PENEMUAN CADANGAN PENAMBAHBAIKAN

1) Senarai JK induk dan JK Zon

tidak dikemaskini.
Sila Kemaskini senarai JK induk 

dan JK Zon.

Senarai JK Zon tidak
dikemaskini
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KOMPONEN A: KEPERLUAN UTAMA PELAKSANAAN
PENAMBAHBAIKAN

PENEMUAN CADANGAN PENAMBAHBAIKAN

1) Senarai JK induk dan JK Zon

tidak dikemaskini.
Senarai JK induk dan JK Zon 

telah dikemaskini.
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KOMPONEN B: RUANG TEMPAT KERJA/PEJABAT

PENEMUAN CADANGAN PENAMBAHBAIKAN

B1) LANTAI

1) Terdapat lantai yang berada

dalam keadaan kurang bersih.
Memastikan lantai dalam 

keadaan baik dan bersih.

BILIK PENGAKAP
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KOMPONEN B: RUANG TEMPAT KERJA/PEJABAT

PENEMUAN CADANGAN PENAMBAHBAIKAN

B2) DINDING DAN SILING

3) Terdapat dinding yang kurang

bersih.
Memastikan dinding dalam 

keadaan baik dan bersih.

BILIK PENGAKAP
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KOMPONEN B: RUANG TEMPAT KERJA/PEJABAT
PENAMBAHBAIKAN

PENEMUAN CADANGAN PENAMBAHBAIKAN

B2) DINDING DAN SILING

3) Terdapat dinding yang kurang

bersih.
Dinding telah pun dibersihkan.
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TIADA PENEMUAN
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101

PENEMUAN CADANGAN PENAMBAHBAIKAN

D4) Laluan/Tangga Kecemasan

10) Terdapat halangan di pintu 

kecemasan.
Pastikan tiada halangan berada di 

laluan kecemasan.

KOMPONEN D: KESELAMATAN PERSEKITARAN
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KOMPONEN D: KESELAMATAN PERSEKITARAN
PENAMBAHBAIKAN

PENEMUAN MAKLUMBALAS

D4) Laluan/Tangga Kecemasan

10) Terdapat halangan di pintu 

kecemasan.
Halangan di pintu kecemasan telah 

pun dialihkan ke tempat yang 

sesuai.
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KOMPONEN E1: AGENSI MEMPUNYAI BANGUNAN DANKAWASAN
SENDIRI

PENEMUAN CADANGAN PENAMBAHBAIKAN

E1) Agensi Mempunyai Bangunan dan Kawasan Sendiri

4) Terdapat kawasan persekitaran 

berada dalam keadaan kurang 

terurus.

Kawasan persekitaran telah 

dibersihkan.
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KOMPONEN E1: AGENSI MEMPUNYAI BANGUNAN DANKAWASAN
SENDIRI (PENAMBAHBAIKAN)

PENEMUAN MAKLUMBALAS

E1) Agensi Mempunyai Bangunan dan Kawasan Sendiri

4) Terdapat kawasan persekitaran 

berada dalam keadaan kurang 

terurus.

Kawasan persekitaran telah 

dibersihkan.
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TIADA PENEMUAN
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PENEMUAN LAIN

Penemuan:

Bilik Pengakap di bawah Astaka berada dalam keadaan tidak 

berkemas dan bersepah.
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PENEMUAN LAIN
(PENAMBAHBAIKAN)

Penemuan:

Bilik Pengakap di bawah Astaka telah di kemas dan di bersihkan.
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AMALAN BAIK
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AMALAN BAIK

Penemuan:

Susun atur yang kemas dan seragam di 
dalam bilik makmal sains JMSK
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AMALAN BAIK

Penemuan Innovasi :

Nama pensyarah yang di lekatkan dengan menggunakan verco.

Dapat diubahsuai tanpa merosakkan pelan yang sedia ada, jika 
terdapat pergerakan pensyarh.
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HASIL PENEMUAN AUDIT 



115

TIADA PENEMUAN
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TIADA PENEMUAN
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TIADA PENEMUAN
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TIADA PENEMUAN
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KOMPONEN E1: AGENSI MEMPUNYAI BANGUNAN DANKAWASAN
SENDIRI

PENEMUAN CADANGAN PENAMBAHBAIKAN

E1) Agensi Mempunyai Bangunan dan Kawasan Sendiri

4) Terdapat kawasan persekitaran 

berada dalam keadaan kurang 

terurus.

Sila bersihkan Kawasan 

persekitaran tersebut.
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KOMPONEN E1: AGENSI MEMPUNYAI BANGUNAN DANKAWASAN
SENDIRI

PENEMUAN CADANGAN PENAMBAHBAIKAN

E1) Agensi Mempunyai Bangunan dan Kawasan Sendiri

4) Terdapat kawasan persekitaran 

berada dalam keadaan kurang 

terurus.

Kawasan persekitaran telah 

dibersihkan.
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TIADA PENEMUAN
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TIADA PENEMUAN
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AMALAN BAIK
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AMALAN BAIK
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HASIL PENEMUAN AUDIT 
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TIADA PENEMUAN
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KOMPONEN B: RUANG TEMPAT KERJA/PEJABAT

PENEMUAN CADANGAN PENAMBAHBAIKAN

• Almari dijadikan tempat simpanan
barang peribadi.

• Hanya laci ketiga padestral locker untuk barang
peribadi.

• Lantai ada kesan cat. • Perlu dibersihkan supaya Nampak kemas.

• Ada siling bersawang • Perlu dibersihkan supaya Nampak kemas.

• Ada lampu tidak berfungsi • Tiada bukti laporan kerosakan telah dibuat. Laporan
perlu dibuat dan sah untuk tempoh 6 bulan.

• Sebahagian peralatan gunasama
tiada SOP

• SOP perlu diadakan dan ditampal ditempat yang 
mudah dilihat.

• Terdapat wayar yang tidak
dikemaskan dan boleh
merbahayakan. 

• Laluan wayar boleh dikemaskan pada dinding dan
di tutup.

• Ada peralatan dan fail tidak
disimpan ditempat yang 
sepatutnya.

• Semua peralatan yang tidak digunakan dan fail  
perlu disimpan ditempat sepatutnya.
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KOMPONEN B: RUANG TEMPAT KERJA/PEJABAT

Semua almari dilabel
peribadi. 

Cat pada lantai
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KOMPONEN B: RUANG TEMPAT KERJA/PEJABAT

Ada sawang pada siling Lampu tidak menyala
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KOMPONEN B: RUANG TEMPAT KERJA/PEJABAT

Sebahagian ruang kerja
kurang kemas

Sebahagian ruang kerja 
kurang kemas
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KOMPONEN B: RUANG TEMPAT KERJA/PEJABAT

Tiada SOP untuk
peralatan gunasama

Wayar tidak disusun 
kemas
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KOMPONEN B: RUANG TEMPAT KERJA/PEJABAT

Peralatan tidak digunakan
dibiarkan sahaja

Peralatan tidak digunakan
dibiarkan sahaja
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KOMPONEN B: RUANG TEMPAT KERJA/PEJABAT
PENAMBAHBAIKAN

SEBELUM SELEPAS
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KOMPONEN B: RUANG TEMPAT KERJA/PEJABAT
PENAMBAHBAIKAN

SEBELUM SELEPAS
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KOMPONEN B: RUANG TEMPAT KERJA/PEJABAT
PENAMBAHBAIKAN

SEBELUM SELEPAS
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KOMPONEN B: RUANG TEMPAT KERJA/PEJABAT
PENAMBAHBAIKAN

SEBELUM SELEPAS
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KOMPONEN B: RUANG TEMPAT KERJA/PEJABAT
PENAMBAHBAIKAN

SEBELUM SELEPAS
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KOMPONEN B: RUANG TEMPAT KERJA/PEJABAT
PENAMBAHBAIKAN

SEBELUM SELEPAS
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KOMPONEN B: RUANG TEMPAT KERJA/PEJABAT
PENAMBAHBAIKAN

SEBELUM SELEPAS
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KOMPONEN B: RUANG TEMPAT KERJA/PEJABAT
PENAMBAHBAIKAN

SEBELUM SELEPAS
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KOMPONEN C: TEMPAT UMUM

PENEMUAN CADANGAN PENAMBAHBAIKAN

• Perhiasan laluan utama tidak
teratur.

Boleh dikemaskan untuk audit yang akan datang.

• Sejadah tidak disusun ditempat
asal selepas digunakan

Sejadah perlu disusun semula selepas digunakan.

• Suasana surau kurang kemas Peralatan yang tidak ada dalam kriteria audit perlu
dikeluarkan.

• Suasana pantry kurang terurus
dan terlalu banyak peralatan.

Peralatan yang tidak ada dalam kriteria audit perlu
dikeluarkan.



146

KOMPONEN C: TEMPAT UMUM

Perhiasan dan bahan bacaan
pada laluan utama tidak kemas

Perhiasan dan bahan bacaan
pada laluan utama tidak kemas
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KOMPONEN C: TEMPAT UMUM

Sejadah tidak diletakkan
ketempat asal selepas digunakan

Terdapat ayat alquran/doa yang 
tidak digantung dengan kemas



148

KOMPONEN C: TEMPAT UMUM

Terdapat peralatan yang tidak
ada didalam kriteria EKSA.

Terdapat peralatan yang tidak
ada didalam kriteria EKSA.
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KOMPONEN C: TEMPAT UMUM

Kerusi bilik kuliah di dalam
pantri

Terdapat peralatan yang tidak
ada didalam kriteria EKSA.
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KOMPONEN C: TEMPAT UMUM
PENAMBAHBAIKAN

SEBELUM SELEPAS

Perhiasan dan bahan bacaan
pada laluan utama tidak kemas
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KOMPONEN C: TEMPAT UMUM
PENAMBAHBAIKAN

SEBELUM SELEPAS
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KOMPONEN C: TEMPAT UMUM
PENAMBAHBAIKAN

SEBELUM SELEPAS
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KOMPONEN C: TEMPAT UMUM
PENAMBAHBAIKAN

SEBELUM SELEPAS
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KOMPONEN C: TEMPAT UMUM
PENAMBAHBAIKAN

SEBELUM SELEPAS
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KOMPONEN D: KESELAMATAN PERSEKITARAN

PENEMUAN CADANGAN PENAMBAHBAIKAN

• Ada plug yang tidak dilabel Perlu label jika terdapat lebih daripada dua plug untuk satu
punca kuasa

• Pendawaian kurang kemas Pendawaian perlu kemas dan mengikut peraturan keselamatan.

• Terdapat objek tidak sepatutnya
berada didalam bilik yang 
mempunyai pendawaian voltan
tinggi

Peralatan yang tidak ada dalam kriteria audit perlu dikeluarkan.
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KOMPONEN D: KESELAMATAN PERSEKITARAN

Plug tidak dilabelkan
Wayar elektrik dibiarkan

dilantai
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KOMPONEN D: KESELAMATAN PERSEKITARAN

Objek tidak sepatutnya berada
di laluan elektrik voltan tinggi.

Pendawaian kurang kemas
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KOMPONEN D: KESELAMATAN PERSEKITARAN
PENAMBAHBAIKAN

SEBELUM SELEPAS

Objek tidak sepatutnya berada.
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KOMPONEN D: KESELAMATAN PERSEKITARAN
PENAMBAHBAIKAN

SEBELUM SELEPAS
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KOMPONEN D: KESELAMATAN PERSEKITARAN
PENAMBAHBAIKAN

SEBELUM SELEPAS
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KOMPONEN E1: KAWASAN PERSEKITARAN JABATAN

PENEMUAN CADANGAN PENAMBAHBAIKAN

• Terdapat objek yang tidak

sepatutnya berada di kawasan

persekitaran pejabat.

Perlu dilakukan kerja-kerja

pembersihan
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KOMPONEN E1: KAWASAN PERSEKITARAN JABATAN

Paip yang tidak digunakan
mencacatkan pemandangan

persekitaran pejabat.

Sampah dan najis haiwan berada
diatas lantai.
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KOMPONEN E1: KAWASAN PERSEKITARAN JABATAN
PENAMBAHBAIKAN

SEBELUM SELEPAS
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KOMPONEN F: TEMPAT UMUM

PENEMUAN CADANGAN PENAMBAHBAIKAN

• Lantai makmal tidak dibersihkan PIC perlu memastikan kerja-kerja

pembersihan dilakukan.

• kunci loker pelajar diatas lantai. perlu ada SOP penggunaan loker

untuk pelajar
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KOMPONEN F: TEMPAT UMUM

Lantai makmal tidak
bersih

Kunci loker berada di 
lantai
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TIADA PENEMUAN
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AMALAN BAIK
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AMALAN BAIK

Sudut kitar

semula
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AMALAN BAIK

Sudut Aktiviti Pelajar

yang dibuat daripada

bahan terpakai
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HASIL PENEMUAN AUDIT 



175

TIADA PENEMUAN
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KOMPONEN B - RUANG TEMPAT KERJA/PEJABAT(FIZIKAL)

PENEMUAN CADANGAN PENAMBAHBAIKAN

Memastikan dinding dan

siling bersih daripada kekotoran

dan dalam keadaan baik

Tiada bukti aduan kerosakan

kerana ianya dibuat secara

verbal sahaja

Siling terbuka disebabkan kebocoran (B2) Dinding dan Siling
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KOMPONEN B - RUANG TEMPAT KERJA/PEJABAT(FIZIKAL)

PENEMUAN CADANGAN PENAMBAHBAIKAN

Memastikan peralatan di 

susun dengan kemas, ada tanda

label bersesuaian bagi barang

yang disimpan dalam ruang

tertentu dan memastikan semua

peralatan bebas debu dan bersih

Peralatan di dalam stor tidak disusun dengan kemas, 

sebahagian tiada label dan berdebu (B5: Susun Atur Peralatan)
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KOMPONEN B - RUANG TEMPAT KERJA/PEJABAT(FIZIKAL)

PENEMUAN CADANGAN PENAMBAHBAIKAN

Memastikan meja kerja hanya

peralatan yang berkaitan sahaja

dan di susun dengan baik

Terdapat sejadah di ruang tempat bekerja

(B9: Meja Kerja Warga/Kubikel Kerja)
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KOMPONEN B - RUANG TEMPAT KERJA/PEJABAT(FIZIKAL).
PENAMBAHBAIKAN

PENEMUAN CADANGAN PENAMBAHBAIKAN

Memastikan dinding dan siling bersih daripada kekotoran dan Laporan kerosakan telah dibuat pada 24/01/2018 dan
masih dalam tindakan penyelenggaraan.

dalam keadaan baik
Tiada bukti aduan kerosakan kerana ianya dibuat secara

verbal sahaja.

Siling terbuka disebabkan kebocoran (B2) Dinding dan Siling
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KOMPONEN B - RUANG TEMPAT KERJA/PEJABAT(FIZIKAL).
PENAMBAHBAIKAN

PENEMUAN CADANGAN PENAMBAHBAIKAN

Memastikan peralatan di susun dengan kemas, ada tanda label          Peralatan telah disusun dengan kemas.                                                                                                    

bersesuaian bagi barang yang disimpan dalam ruang tertentu

dan memastikan semua peralatan bebas debu dan bersih

Peralatan di dalam stor tidak disusun dengan kemas, 

sebahagian tiada label dan berdebu (B5: Susun Atur Peralatan)
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KOMPONEN B - RUANG TEMPAT KERJA/PEJABAT(FIZIKAL).
PENAMBAHBAIKAN

PENEMUAN CADANGAN PENAMBAHBAIKAN

Memastikan meja kerja hanya peralatan yang berkaitan Peralatan telah disimpan di tempat yang sesuai.                                                                                 

sahaja dan di susun dengan baik

Terdapat sejadah di ruang tempat bekerja

(B9: Meja Kerja Warga/Kubikel Kerja)
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KOMPONEN C - TEMPAT UMUM

PENEMUAN CADANGAN PENAMBAHBAIKAN

Memastikan Pantri bersih, 

tidak berdebu dan dalam

keadaan terurus

Terdapat sisa makanan yang tidak dibersihkan

di dalam sinki ( C9: Pantri/Tempat Minum)
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KOMPONEN C: TEMPAT UMUM

PENEMUAN CADANGAN PENAMBAHBAIKAN

Memastikan tandas dalam

keadaan kemas, bersih dan

teratur

Terdapat peralatan pembersihan di dalam tandas

(C10: Tandas)
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KOMPONEN C: TEMPAT UMUM
PENAMBAHBAIKAN

PENEMUAN CADANGAN PENAMBAHBAIKAN

Memastikan Pantri bersih, tidak berdebu dan dalam Pantri & singki telah dibersihkan.

keadaan terurus

Terdapat sisa makanan yang tidak dibuang di 

dalam sinki ( C9: Pantri/Tempat Minum)
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KOMPONEN C: TEMPAT UMUM
PENAMBAHBAIKAN

PENEMUAN CADANGAN PENAMBAHBAIKAN

Peralatan telah di simpan di ruang

penyimpanan bahan.

Terdapat peralatan pembersihan di dalam tandas

(C10: Tandas)
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KOMPONEN D : KESELAMATAN PERSEKITRAN

PENEMUAN CADANGAN PENAMBAHBAIKAN

Memastikan

pendawaian/kabel dalam keadaan

kemas, teratur dan selamat

Kabel tidak di kemaskan dan tidak teratur

(D2: Pendawaian/Kabel)
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KOMPONEN D : KESELAMATAN PERSEKITRAN.

PENAMBAHBAIKAN

PENEMUAN CADANGAN PENAMBAHBAIKAN

Memastikan pendawaian/kabel dalam keadaan kemas,        Kabel & pendawaian telah dikemaskini.

teratur dan selamat

Kabel tidak di kemaskan dan tidak teratur

(D2: Pendawaian/Kabel)
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TIADA PENEMUAN
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TIADA PENEMUAN
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TIADA PENEMUAN
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AMALAN BAIK



196

AMALAN BAIK

Penemuan:
TERDAPAT HEBAHAN IMFORMASI 
KEPADA PELAJAR TENTANG 
PENSYARAH DAN AKTIVITI 
JABATAN.
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HASIL PENEMUAN AUDIT 



198

TIADA PENEMUAN
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PENEMUAN CADANGAN PENAMBAHBAIKAN

B4) Susunatur Peralatan

7) Susunan peralatan kerja di 

meja yang tidak teratur dan 

tidak kemas

Memastikan susunan peralatan

kerja berada dalam keadaan

teratur dan kemas.

KOMPONEN B: RUANG TEMPAT KERJA/PEJABAT
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PENEMUAN CADANGAN PENAMBAHBAIKAN

B4) Susunatur Peralatan

7) Susunan peralatan kerja di 

meja yang tidak teratur dan 

tidak kemas

Susunan peralatan kerja telah

berada dalam keadaan teratur dan

kemas.

KOMPONEN B: RUANG TEMPAT KERJA/PEJABAT.
PENAMBAHBAIKAN
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PENEMUAN CADANGAN PENAMBAHBAIKAN

B4) Susunatur Peralatan

7) Susunan peralatan kerja di 

meja yang tidak teratur dan 

tidak kemas

Susunan peralatan kerja telah

berada dalam keadaan teratur dan

kemas.

KOMPONEN B: RUANG TEMPAT KERJA/PEJABAT.
PENAMBAHBAIKAN
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TIADA PENEMUAN
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TIADA PENEMUAN
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TIADA PENEMUAN
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TIADA PENEMUAN
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AMALAN BAIK
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Penemuan:
Ruang kerja/kaunter yang kondusif, kemas 

dan bersih.

AMALAN BAIK
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Penemuan:
Sudut Kitar Semula.

AMALAN BAIK
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HASIL PENEMUAN AUDIT 
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KOMPONEN A: KEPERLUAN UTAMA PELAKSANAAN

PENEMUAN CADANGAN PENAMBAHBAIKAN

A1) Dasar EKSA

6a) Carta Organisasi yang 

dipaparkan di Sudut EKSA Zon

Delima tidak terkini.

Memastikan Sudut EKSA 

mengandungi semua perkara

seperti dicadang serta terkini serta

dipaparkan secara kreatif dan

inovatif. 
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KOMPONEN A: KEPERLUAN UTAMA PELAKSANAAN
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KOMPONEN A: KEPERLUAN UTAMA PELAKSANAAN
PENAMBAHBAIKAN

SEBELUM

SELEPAS

SEBELUM SELEPAS

SEMUA TELAH DIKEMASKINI
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PENEMUAN CADANGAN PENAMBAHBAIKAN

B1) LANTAI

1) Ruang Kerja Yang Tidak Selamat Memastikan kabel di ikat dengan

kemas dan selamat.

KOMPONEN B: RUANG TEMPAT KERJA/PEJABAT
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PENEMUAN SELEPAS

B1) LANTAI

1) Ruang Kerja Yang Tidak Selamat Kabel telah di ikat dengan kemas

dan selamat.

KOMPONEN B: RUANG TEMPAT KERJA/PEJABAT

PENAMBAHBAIKAN
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PENEMUAN CADANGAN PENAMBAHBAIKAN

B5) KEADAAN PERALATAN

11) Terdapat barang disimpan di 

tempat yang tidak sesuai.

Memastikan barang disimpan di 

tempat yang sepatutnya.

KOMPONEN B: RUANG TEMPAT KERJA/PEJABAT
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PENEMUAN CADANGAN PENAMBAHBAIKAN

B5) KEADAAN PERALATAN

11) Terdapat barang disimpan di 

tempat yang tidak sesuai.

Barang telah disimpan di tempat

yang sepatutnya.

KOMPONEN B: RUANG TEMPAT KERJA/PEJABAT

PENAMBAHBAIKAN



222

PENEMUAN CADANGAN PENAMBAHBAIKAN

B5) KEADAAN PERALATAN

11) Terdapat barang yang disimpan

di dalam laci tidak tersusun.

Memastikan barang yang disimpan

dalam laci kemas dan tersusun.

KOMPONEN B: RUANG TEMPAT KERJA/PEJABAT



223

PENEMUAN CADANGAN PENAMBAHBAIKAN

B5) KEADAAN PERALATAN

11) Terdapat barang yang disimpan

di dalam laci tidak tersusun.

Barang yang disimpan dalam laci

telah di kemas dan tersusun.

KOMPONEN B: RUANG TEMPAT KERJA/PEJABAT
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KOMPONEN B: RUANG TEMPAT KERJA/PEJABAT

PIC lokasi tidak dikemaskini.



225

KOMPONEN B: RUANG TEMPAT KERJA/PEJABAT

PENAMBAHBAIKAN

PIC lokasi telah dikemaskini.



226226

TIADA PENEMUAN



227227

TIADA PENEMUAN
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TIADA PENEMUAN



229



230230
TIADA PENEMUAN



231



232

AMALAN BAIK



233

AMALAN BAIK

Carta perbatuan peringkat zon dikemaskini mengikut carta perbatuan
Jawatankuasa Induk
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AMALAN BAIK

Kreativiti/inovasi membuat bakul sampah menggunakan bahan terpakai



235

HASIL PENEMUAN AUDIT 



236

TIADA PENEMUAN
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TIADA PENEMUAN



238



239

KOMPONEN C: TEMPAT UMUM

PENEMUAN CADANGAN PENAMBAHBAIKAN

Pondok pengawal kurang kemas



240

KOMPONEN C: TEMPAT UMUM.

PENAMBAHBAIKAN

PENEMUAN CADANGAN PENAMBAHBAIKAN

Pondok pengawal kurang kemas Pondok pengawal telah dibersih

dan dikemaskan
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TIADA PENEMUAN
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KOMPONEN E1: AGENSI MEMPUNYAI BANGUNAN DAN 
KAWASAN SENDIRI

PENEMUAN CADANGAN PENAMBAHBAIKAN

Kawasan persekitaran yang kurang

bersih
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KOMPONEN E1: AGENSI MEMPUNYAI BANGUNAN DAN 
KAWASAN SENDIRI (PENAMBAHBAIKAN)

PENEMUAN CADANGAN PENAMBAHBAIKAN

Kawasan persekitaran yang kurang

bersih

Kawasan telah dibersihkan



245245

TIADA PENEMUAN



246246 TIADA PENEMUAN



247



248

AMALAN BAIK



249
249

AMALAN BAIK

Plag elektrik dalam

keadaan teratur , 

kemas dan dilabel



250
250

AMALAN BAIK

Recycle box untuk

kertas kertas terpakai



251
251

AMALAN BAIK

Terdapat no. 

kecemasan yang 

dilekatkan di kawasan

yang mudah di akses



252

HASIL PENEMUAN AUDIT 



253

TIADA PENEMUAN



254



255

KOMPONEN B: RUANG TEMPAT KERJA/PEJABAT (FIZIKAL)

PENEMUAN CADANGAN PENAMBAHBAIKAN

Memastikan dinding dan siling

bersih dari kekotoran dan dalam

keadaan yang baik

Terdapat bekas tampalan berwarna hitam di dinding bilik

(B2: Dinding dan Siling)



256

KOMPONEN B: RUANG TEMPAT KERJA/PEJABAT (FIZIKAL)
PENAMBAHBAIKAN

PENEMUAN MAKLUMBALAS 

Memastikan dinding dan siling bersih

dari kekotoran dan dalam keadaan

yang baik

Dinding telah dibersihkan



257

TIADA PENEMUAN



258



259

KOMPONEN D: KESELAMATAN PERSEKITARAN

PENEMUAN CADANGAN PENAMBAHBAIKAN

Memastikan pendawaian

elektrik/telefon/kabel dalam

keadaan kemas, teratur dan

selamat

Pendawaian/kabel yang tidak kemas dan teratur

(D2: Pendawaian/Kabel)



260

KOMPONEN D: KESELAMATAN PERSEKITARAN
PENAMBAHBAIKAN

PENEMUAN CADANGAN PENAMBAHBAIKAN

Memastikan pendawaian

elektrik/telefon/kabel dalam

keadaan kemas, teratur dan

selamat

Kabel telah disusun

rapi dan kemas



261

TIADA PENEMUAN



262



263

KOMPONEN F: UMUM

PENEMUAN CADANGAN PENAMBAHBAIKAN

Memastikan persekitaran bilik

bersih, kemas dan selamat

Terdapat sarang serangga di grill di kawasan bilik kuliah

(F1: Bilik Kuliah/Latihan/Perbincangan)



264

KOMPONEN F: UMUM

PENEMUAN CADANGAN PENAMBAHBAIKAN

Memastikan persekitaran bilik bersih, 

kemas dan selamat

Bilik dalam keadaan bersih



265

TIADA PENEMUAN



266



267

AMALAN BAIK

267



268

AMALAN BAIK

Carta perbatuan peringkat zon dikemaskini mengikut carta perbatuan
Jawatankuasa Induk



269

AMALAN BAIK

Kreativiti/inovasi membuat bakul sampah menggunakan bahan terpakai



270

HASIL PENEMUAN AUDIT 



271

TIADA PENEMUAN
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TIADA PENEMUAN



273273
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KOMPONEN C : TEMPAT UMUM

PENEMUAN CADANGAN PENAMBAHBAIKAN

Terdapat kerusi rosak di dalam

kelas tetapi tidak dilabelkan



275
27
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KOMPONEN C : TEMPAT UMUM (PENAMBAHBAIKAN)

PENEMUAN TINDAKAN PENAMBAHBAIKAN

Kerusi rosak telah di alih dan

ditempatkan di tempat yang 

sepatutnya. 
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TIADA PENEMUAN
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278
27
8

KOMPONEN E1 : KAWASAN PERSEKITARAN JABATAN

PENEMUAN CADANGAN PENAMBAHBAIKAN

Wayar elektrik untuk mesin air 

tercabut



279
27
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KOMPONEN E1 : KAWASAN PERSEKITARAN JABATAN

PENAMBAHBAIKAN

PENEMUAN TINDAKAN PENAMBAHBAIKAN

Wayar elektrik terjuntai telah

dikemaskan. 



280280

TIADA PENEMUAN
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TIADA PENEMUAN



282



283

AMALAN BAIK



284

AMALAN BAIK

Penemuan:
Susunan kemas dan
teratur

Penemuan:
Stor bersih dan tidak
berdebu
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AMALAN BAIK

Penemuan:
Penanda aras minima disediakan.
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AMALAN BAIK

Penemuan:

Etika penggunaan dan peraturan pengambilan barang yang jelas.



287

HASIL PENEMUAN AUDIT 



288

TIADA PENEMUAN



289



290

KOMPONEN B: RUANG TEMPAT KERJA/PEJABAT

PENEMUAN CADANGAN PENAMBAHBAIKAN

- Sebahagian barang yang 

disimpan tidak berlabel

- Sebahagian meja kerja bilik

pemandu tidak tersusun

-Memastikan barangan yang di 

simpan disusun dengan teratur

dan berlabel

-memastikan meja kerja

disusun dengan teratur



291

KOMPONEN B: RUANG TEMPAT KERJA/PEJABAT

Sebahagian barang yang 

disimpan tidak berlabel

Sebahagian meja kerja bilik

pemandu tidak tersusun

Penemuan:

-Sebahagian barang yang disimpan tidak berlabel

-Sebahagian meja kerja bilik pemandu tidak tersusun



292

KOMPONEN B: RUANG TEMPAT KERJA/PEJABAT
PENAMBAHBAIKAN

Penemuan:

-Sebahagian barang yang disimpan tidak berlabel

Dilabelkan pada setiap laci 

meja pegawai

SEBELUM SELEPAS



293

KOMPONEN B: RUANG TEMPAT KERJA/PEJABAT
PENAMBAHBAIKAN

Penemuan:

-Sebahagian meja kerja bilik pemandu tidak tersusun

SEBELUM SELEPAS

Meja kerja telah dikemas

dan di bersihkan.
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295

KOMPONEN C: TEMPAT UMUM

PENEMUAN CADANGAN PENAMBAHBAIKAN

- Sebahagian peralatan dalam

pantri dalam keadaan tidak

tersusun

-Memastikan peralatan dalam

keadaan dalam keadaan baik, 

tersusun dan boleh digunakan



296

KOMPONEN C: TEMPAT UMUM

Sebahagian peralatan
dalam keadaan tidak

tersusunPenemuan:

Sebahagian peralatan dalam pantri dalam keadaan tidak tersusun



297

KOMPONEN C: TEMPAT UMUM
PENAMBAHBAIKAN

Penemuan:

Sebahagian peralatan dalam pantri dalam keadaan tidak tersusun

SEBELUM SELEPAS
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TIADA PENEMUAN



299

TIADA PENEMUAN



300

TIADA PENEMUAN



301
TIADA PENEMUAN



302



303

AMALAN BAIK



304

AMALAN BAIK

Water Fountain Tempat Letak Payung

Penemuan:

Pengunaan Go-Green dan inovasi yang kreatif
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AMALAN BAIK

Penemuan:

Inovasi yang kretif- Sudut kitar semula, bekas alat tulis yang siap di label.



306

HASIL PENEMUAN AUDIT 



307



308

KOMPONEN A: KEPERLUAN UTAMA PELAKSANAAN

PENEMUAN CADANGAN PENAMBAHBAIKAN

Fail EKSA; Laporan aktiviti tidak di 

kemaskini.



309

KOMPONEN A: KEPERLUAN UTAMA PELAKSANAAN
PENAMBAHBAIKAN

PENEMUAN CADANGAN PENAMBAHBAIKAN

Fail EKSA; Laporan aktiviti telah di 

kemaskini.
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TIADA PENEMUAN



311



312

KOMPONEN C: TEMPAT UMUM

PENEMUAN CADANGAN PENAMBAHBAIKAN

Memastikan bekas pelekat di 

bersihkan
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KOMPONEN C: TEMPAT UMUM
PENAMBAHBAIKAN

PENEMUAN CADANGAN PENAMBAHBAIKAN

Bekas pelekat di bersihkan



314

TIADA PENEMUAN



315315

TIADA PENEMUAN



316

TIADA PENEMUAN



317



318

KOMPONEN F: KLINIK/SICKBAY

Tidak Tersusun Tidak Tersusun Berhabuk

Penemuan:

Peralatan tidak di kemas dengan baik dan tersusun.



319

KOMPONEN F: KLINIK/SICKBAY
PENAMBAHBAIKAN

Penemuan:

Peralatan tidak di kemas dengan baik dan tersusun.

Tidak Tersusun Telah Tersusun



320

KOMPONEN F: KLINIK/SICKBAY
PENAMBAHBAIKAN

Penemuan:

Peralatan tidak di kemas dengan baik dan tersusun.

Tidak Tersusun Telah di susun



321

KOMPONEN F: KLINIK/SICKBAY
PENAMBAHBAIKAN

Penemuan:

Peralatan tidak di kemas dengan baik dan tersusun.

Berhabuk Telah di bersihkan
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TIADA PENEMUAN
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324

AMALAN BAIK



325

AMALAN BAIK

Penemuan:

Tandas yang ceria dan kondusif 

telah di hias dengan baik dengan
menggunakan bahan semulajadi.
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AMALAN BAIK

Penemuan:

Inovasi tempat letak kasut menggunakan bahan
terpakai. Inovasi sudut kitar semula.
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HASIL PENEMUAN AUDIT 



328

TIADA PENEMUAN



329



330

KOMPONEN B: RUANG TEMPAT KERJA/PEJABAT

PENEMUAN CADANGAN PENAMBAHBAIKAN

Memastikan susun atur peralatan

dengan kemas dan diletakkan di 

tempat yang sesuai.
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KOMPONEN B: RUANG TEMPAT KERJA/PEJABAT
PENAMBAHBAIKAN

SEBELUM SELEPAS

Peralatan telah disusun dan diatur

dengan kemas
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KOMPONEN B: RUANG TEMPAT KERJA/PEJABAT

Tiada tatacara
penggunaan peralatan

Tiada tatacara
penggunaan peralatan

Susun atur peralatan
tidak teratur

Penemuan:

Peralatan tidak di kemas dengan baik dan tersusun. 

Tiada manual operasi pada mesin
Meja staff tidak di susun dengan kemas
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335

KOMPONEN D: KESELAMATAN PERSEKITARAN

PENEMUAN CADANGAN PENAMBAHBAIKAN

Persekitaran umum terdapat

peralatan bengkel dan bahan yang 

tidak sesuai di tempat kan di lokasi

umum.



336

KOMPONEN D: KESELAMATAN PERSEKITARAN
PENAMBAHBAIKAN

PENEMUAN SELEPAS

Persekitaran umum Telah di 

bersihkan.



337

TIADA PENEMUAN



338



339

KOMPONEN F: UMUM

PENEMUAN CADANGAN PENAMBAHBAIKAN

PIC telah dikemaskini.



340
TIADA PENEMUAN
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342

1. Setiap zon dikehendaki melaksanakan tindakan

penambahbaikan;

2. Mengemukakan slaid penambahbaikan (gambar

SEBELUM & SELEPAS) melalui emel kepada juruaudit PMU;

dalam masa tiga (3) hari bekerja daripada tarikh exit

conference iaitu pada 24 September 2018 (ISNIN);

TINDAKAN SETERUSNYA:
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